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  .... و مرخصی تحصیلی ،راهنماي درخواست حذف ترم

 .ابتدا بر منوي پیشخوان خدمت کلیک کنید -1

  

  لینک درخواست بررسی مشکلات آموزشی کلیک کردهاز منوي شخصی بر روي  -2
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  از جدول روبرو بر روي لینک درخواست جدید کلیک می کنید -3

  

 پیات لوا  تساوخرد دلیف رد  ار دوخ تساوخرد حرش  ، ).... و حذف ترم،مرخصی تحصیلی(کنیداز کشوي نوع درخواست ،درخواست  خود را انتخاب  -4
    .دییامن هدافتسا مراهچ ات مود تساوخرد ياهدلیف زا اضف دوبمک تروصرد و هدومن

  

  

  

  

  

  ترم مورد نظر را از طریق راهنماي مقابل ترم انتخاب کنید -5
ــ هچــنانچ ــ یکردم  تســویپ يارب
ــ  ـراد تسـ ـاوخرد هب  نآ عونـ ـ دیـ
 صخشــــم امــــنهار قیــ ـرط زا ار
 .دینک
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بر روي دکمه ایجاد و سپس  در صورتی که مدرکی براي درخواست خود دارید از راهنماي مقابل مدارك پیوست درخواست ، نوع آنرا انتخاب کنید -5
  کلیک کنید

  .کلیک کنید پچ تمس هحفص نییاپکردید بر روي دکمه بازگشت  هحه مشاهدپس از آنکه پیغام عملیات با موفقیت انجام شد را در قسمت پایین صف -6
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  اکنون در جدول درخواستها درخواست موردنظر ثبت شده است -7

  

  

  

-3ویرایش یا اصلاح درخواست -2حذف درخواست -1به راست عبارتند از  پازسمت چ آیکن در قسمت سمت راست درخواست وجود دارد که 4 -8
  ارسال درخواست-4مشاهده گردش کار
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  براي به جریان افتادن درخواست بر روي آیکن ارسال کلیک کنید -9

 .روي آیکن مشاهده گردش کار می توانید آنرا مشاهده کنیدبه کارتابل شما می آید که با کلیک بر ) Upload(درك درخواست مجددا براي ارسال م -10
 يارب .دییامن اهنآ Upload هب مادقا هلحرم نیا رد دیا هدرک رپ  ار تساوخرد تسویپ كرادم دلیف لبق هلحرم رد هچنانچ تسین يرابجا كردم لاسرا هتبلا
  .دیشاب هدومن هریخذ دوخ رتویپماک يور رب و هدرک نکسا لابق ار كرادم تسا مزلا راک نیا

  

  

  

مدرك بر روي لینک ارسال  uploadبراي  .در این حالت باید بر روي آیکن اصلاح کلیک کنید تا صفحه ارسال و تایید مدارك پرونده دانشجو باز شود-11
  کلیک کنید
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  و بر روي اعمال تغییرات کلیک کنید فایل موردنظر را ارسال کنید با کلیک بر روي لینک انتخاب فایل،-12

  

 رب  اددجم دیناوت یم دیشاب یم كردم لیاف نیدنچ ياراد هک یتروصرد .رکوردي در جدول اضافه شده است که نشان دهنده ارسال صحیح فایل شماست-13
  .سپس بر روي دکمه بازگشت کلیک کنید .دییامن رگید ياهلیاف لاسرا هب مادقا و هدرک کیلک داجیا کنیل يور
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  بازگردید درخواستهمانطور که مشاهده می کنید وضعیت فایل از حالت ارسال نشده خارج شده و می توانید به صفحه  -14

  

  براي ادامه گردش کار بر روي آیکن ارسال کلیک کنید-15

  

 تساوخردمی کنید درخواست ارسال شده است و شما می توانید تا پایان گردش از طریق آیکن مشاهده گردش کار ،گردش کار  همانطور که مشاهده-16
 تسا هدیسر نایاپ هب اهنآ ماجنا هک دوخ یلبق ياهتساوخرد هدهاشم هب زاین هجنانچ انمض .دیوش علطم دوخ تساوخرد ماجنا دنور زا و هدرمشاهده ک ار دوخ
  .دییامن هدهاشم ار دوخ یلبق ياهتساوخرد ات هدز تملاع ار لودج يلااب یلبق قباوس هنیزگ دیناوت یم دیشاب هتشاد
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